


1. กรณี ขอเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ (วงเงินรวมคงเดิม)

คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล
งาน .........................................
						         	  	โทร...............
	 
ที่      อว 78.05/
วันที่              
เรื่อง  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณโครงการ/กิจกรรม (วงเงินงบประมาณคงเดิม)
เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ (ผ่านรองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผน และงบประมาณ)

ตามหนังสือที่ อว 78.05/..........ลงวันที่.................ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการ/กิจกรรม ................... เลข IO ………………………และอนุมัติในหลักการงบประมาณค่าใช้จ่าย จำนวน XX,XXX.00 บาท (..................บาทถ้วน) ไปแล้วนั้น แต่เนื่องจาก ....................................ทำให้ต้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ ทั้งนี้ไม่กระทบวงเงินงบประมาณเดิม ดังนี้
ตัวอย่าง
	ที่
  
	หมวดรายจ่าย/รายการ
(ให้ใส่รายการค่าใช้จ่ายของโครงการทั้งหมด)
	งบประมาณ (เดิม)
(1)
	งบประมาณ (เปลี่ยนแปลง)
(2)

	 1
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 1 มื้อ X 40 บาท X 10 คน 
	400.00
	400.00

	 
	*ค่าอาหารกลางวัน 1 มื้อ X 60 บาท X 10 คน
	-
	600.00

	 2
	ค่าตอบแทนวิทยากรภาครัฐ 1 ชั่วโมง X 600 บาท X 1 คน 
	600.00
	600.00

	 3
	ค่าถ่ายเอกสาร 30 ชุด X 20 บาท
	600.00
	-

	
	รวมงบประมาณโครงการ ทั้งสิ้น
	1,600.00
(หนึ่งพันหกร้อยบาทถ้วน) 
	1,600.00
(หนึ่งพันหกร้อยบาทถ้วน)



	  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง   
                                                           
						ลงชื่อ
					        		 (.....................ชื่อ-สกุล........................)
					     	  	    ตำแหน่ง.......................................

เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์
	เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


รองศาสตราจารย์ดร.อทิตยา พรชัยเกตุ โอว ยอง
(รองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผน และงบประมาณ)

หมายเหตุ  1. ต้นเรื่องส่งผู้รับผิดชอบ    2. สำเนาส่งงานนโยบายฯ

คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล2. กรณี ขอเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ + ขอเพิ่มเติม

งาน .........................................
						         	  	โทร...............
	 
ที่      อว 78.05/
วันที่              
เรื่อง  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณโครงการ/กิจกรรม และของบประมาณเพิ่มเติม
เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ (ผ่านรองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผน และงบประมาณ) 

ตามหนังสือที่ อว 78.05/..........ลงวันที่.................ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการ/กิจกรรม ................... เลข IO ………………………และอนุมัติในหลักการงบประมาณค่าใช้จ่าย จำนวน XX,XXX.00 บาท (..................บาทถ้วน) ไปแล้วนั้น แต่เนื่องจาก ....................................ทำให้ต้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ และของบประมาณเพิ่มเติมดังนี้

ตัวอย่าง
	ที่
  
	หมวดรายจ่าย/รายการ
(ให้ใส่รายการค่าใช้จ่ายของโครงการทั้งหมด)
	งบประมาณ (เดิม)

(1)
	งบประมาณ 
(เปลี่ยนแปลง + เพิ่มเติม)
(2)

	 1
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 1 มื้อ X 40 บาท X 10 คน 
	400.00
	-

	 
	*ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 1 มื้อ X 40 บาท X 5 คน
	-
	200.00

	
	*ค่าอาหารกลางวัน 1 มื้อ x 60 บาท x 5 คน
	-
	300.00

	 2
	ค่าตอบแทนวิทยากรภาครัฐ 1 ชั่วโมง X 600 บาท X 1 คน 
	600.00
	600.00

	
	รวมงบประมาณโครงการ ทั้งสิ้น
	1,000.00
(หนึ่งพันบาทถ้วน) 
	1,100.00
  (หนึ่งพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน)

	
	รวมงบประมาณที่เพิ่มเติม (2-1) ทั้งสิ้น
	-
	100.00
(หนึ่งร้อยบาทถ้วน)



	  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง   
                                                           
						ลงชื่อ
					        		 (.....................ชื่อ-สกุล........................)
					     	  	    ตำแหน่ง.......................................
เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์
	เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

รองศาสตราจารย์ดร.อทิตยา พรชัยเกตุ โอว ยอง
(รองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผน และงบประมาณ)

หมายเหตุ  1. ต้นเรื่องส่งผู้รับผิดชอบ    2. สำเนาส่งงานนโยบายฯ
3. กรณี ของบประมาณเพิ่มเติม

คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล
งาน .........................................
						         	  	โทร...............
	 
ที่      อว 78.05/
วันที่              
เรื่อง  ขออนุมัติงบประมาณโครงการ/กิจกรรม (เพิ่มเติม)
เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ (ผ่านรองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผน และงบประมาณ)

ตามหนังสือที่ อว 78.05/..........ลงวันที่.................ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการ/กิจกรรม ................... เลข IO ………………………และอนุมัติในหลักการงบประมาณค่าใช้จ่าย จำนวน XX,XXX.00 บาท (..................บาทถ้วน) ไปแล้วนั้น แต่เนื่องจาก ....................................ทำให้ต้องขออนุมัติงบประมาณเพิ่มเติม ดังนี้
ตัวอย่าง
	ที่
  
	หมวดรายจ่าย/รายการ
(ให้ใส่รายการค่าใช้จ่ายของโครงการทั้งหมด)
	งบประมาณ (เดิม)
(1)
	งบประมาณ (เพิ่มเติม)
(2)

	 1
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 1 มื้อ X 40 บาท X 10 คน 
	400.00
	400.00

	 2
	ค่าตอบแทนวิทยากรภาครัฐ 1 ชั่วโมง X 600 บาท X 1 คน 
	600.00
	600.00

	
	*ค่าพาหนะเดินทางวิทยากรในอัตราเหมาจ่าย 
เที่ยวละ 200 บาท X 2 เที่ยว X 1 วัน
	-
	400.00

	
	รวมงบประมาณโครงการ ทั้งสิ้น
	1,000.00 
(หนึ่งพันบาทถ้วน)
	1,400.00
(หนึ่งพันสี่ร้อยบาทถ้วน)

	
	รวมงบประมาณที่เพิ่มเติม (2-1) ทั้งสิ้น
	[bookmark: _GoBack]-
	400.00
(สี่ร้อยบาทถ้วน)



	  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง   
                                                           
						ลงชื่อ
					        		 (.....................ชื่อ-สกุล........................)
					     	  	    ตำแหน่ง.......................................
เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์
	เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

รองศาสตราจารย์ดร.อทิตยา พรชัยเกตุ โอว ยอง
(รองคณบดีฝ่ายนโยบาย แผน และงบประมาณ)

หมายเหตุ  1. ต้นเรื่องส่งผู้รับผิดชอบ    2. สำเนาส่งงานนโยบายฯ
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