
ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน ขั้นตอนและวิธีการ ระยะเวลา 

    

กองคลัง 
มหาวิทยาลยัมหิดล 

   

งานคลังและพสัด ุ
(การเงิน) 

                                                     
                                                       
                                  

1. บันทึกข้อมูลการรับเงินทุนอุดหนุนวิจัยท่ีรับมา
จากมหาวิทยาลัย ในระบบ MU – ERP  

10 นาที 

 

หัวหน้าโครงการวิจัย 
 

 - หัวหน้าโครงการวิจัยส่งเอกสารการยืมเงินทดรอง
จ่ายและสัญญายืมเงินมาท่ีการเงิน 

 

งานคลังและพสัด ุ
(การเงิน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ไม่ถูกต้อง 
 
                                    ถูกต้อง 

2. ตรวจสอบเอกสารการยืมเงินทดรองจ่ายและ
สัญญายืมเงิน 
- ถูกต้องจัดทำเช็คสั่งจ่าย 
- ไม่ถูกต้องส่งคืนหัวหน้าโครงการวิจัย 
3. จัดทำเช็คสั่งจ่าย และจัดทำทะเบียนคุมเช็คการ
จ่ายเงินอุดหนุนวิจัย ในระบบ  MU – ERP  และ 
นอกระบบ MU – ERP  
4. เสนอเช็คสั่งจ่าย บันทึกขออนุมัติยืมเงินและ
สัญญาการยืมเงินเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 
5. ตั้งลูกหนี้เงินยืมและบันทึกข้อมูลการจ่ายเงิน
ทุนอุดหนุนวิจัยในระบบ MU – ERP  
6. นำฝากเช็คเข้าบัญชีและส่งสำเนาสัญญายืมเงิน
ให้กับหัวหน้าโครงการวิจัย 
 

20 นาที 
 
 
 
20 นาที 
 
 
1 วันทำการ 
 
20 นาที 
 
20 – 30 นาที 

หัวหน้าโครงการวิจัย  - หัวหน้าโครงการวิจัยรับโอนเงินทุนอุดหนุนวิจัยเข้า

บัญชแีละส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุนวิจัยเมื่อ

ค่าใช้จ่ายเกิดขึ้นจริง 

 

งานคลังและพสัด ุ
(การเงิน) 

ไม่ถูกต้อง 
 
 
                                                ถูกต้อง 

6. รับเอกสารและตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน

เงินทุนอุดหนุนวิจัย 

7. บันทึกข้อมูลล้างลูกหนี้เงินยืมและบันทึก

ค่าใช้จ่ายจากเงินทุนอุดหนุนวิจัยเข้าในระบบ ระบบ 

MU – ERP  

 

20 – 60 นาที 
 
20 นาที 

 
 

   

เร่ิมต้น 

 

นำเช็คเขา้บญัชีให้กบัผู้วิจัย 
 

จัดทำเช็คสั่งจ่าย  

เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 

 

จบ 

โอนเงินทุนอุดหนุนวิจัยให้กับ

คณะฯ 

บันทึกข้อมูลการรบัเงิน

ทุนอุดหนุนวิจัย 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

ส่งเอกสาร

เบิกจ่าย 

รับเงินโอนเข้าบญัช ี

ส่งเอกสาร

เบิกจ่าย 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

ล้างลูกหนี้เงินยืม 

ตั้งลูกหนี้เงินยืมและบันทึกข้อมูล 

การจ่ายเงินในระบบ MU – ERP  

 



ผู้รับผิดชอบ : นางสาวนัทฤทัย  โชติวิสุทธิ์  e-mail : natruethai.cho@mahidol.ac.th โทร 083-418-4814 

                        : งานคลังและพสัดุ (การเงิน) 02-4197469-80 ต่อ 1310,1311 

***  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 

ประกาศ หลักเกณฑ์ ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

-   ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560  

-   ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย หลักเกณฑ์การให้บริการรับทำวิจัยและให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561  

-   ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564  

-   ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดหาวัสดุและค่าใช้สอยที่ใช้เงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560  

-   ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง การกำหนดวงเงินในการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560  

-   ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและการบริหารพัสดุ สำหรับกรณีที่

นักวิจัยได้รับทุนอุดหนุนหรือสนับสนุนการวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ให้ทุนโดยตรงหรือผ่านส่วนงานต้นสังกัด 

พ.ศ.2561  


