
ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 

ผู้รับผิดชอบ  :  นางสาวนัทฤทัย  โชตวิสิุทธิ์  e-mail : natruethai.cho@mahidol.ac.th   งานคลังและพัสดุ (การเงิน) 02-4197469-80 ต่อ 1310,1311 
***  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ประกาศ หลักเกณฑ์ ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
-   ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560  https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/01_RULES.pdf 
-  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564  https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/01_RULES-2564.pdf 
-  ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดหาวัสดุและค่าใช้สอยที่ใช้เงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560  https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/ANNOUNCE_2560-02.pdf 
-  ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง การก าหนดวงเงินในการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560  https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/ANNOUNCE_2560-06.pdf  
-  ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่องแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  ส าหรับกรณีที่นักวิจัยที่ได้รับทุนอุดหนุนหรือสนับสนุนการวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ให้ทุนโยตรงหรือผ่านส่วนงาน
ต้นสังกัด พ.ศ.2561  https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/ANNOUNCE_2561-02.pdf 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน ขั้นตอนและวิธีการ ระยะเวลา 

    

กองคลัง 
มหาวิทยาลัยมหิดล 

   

งานคลังและพัสดุ 
(การเงิน) 

                                                     
                                                       
                                  

1. บันทึกข้อมูลการรับเงินทุนอุดหนุนวจิัยที่รับมาจาก
มหาวิทยาลัย ในระบบ MU – ERP  

10 นาที 
 

หัวหน้าโครงการวิจยั 
 

 - หวัหน้าโครงการวิจยัส่งเอกสารการยืมเงินทดรองจ่าย
และสัญญายืมเงินมาทีก่ารเงิน 

 
 
20 นาที 
 
 
 
20 นาที 
 
 
1 วันท าการ 
 
20 นาที 
 
20 – 30 นาท ี

งานคลังและพัสดุ 
(การเงิน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ไม่ถูกต้อง 
 
                                    
                                  ถูกต้อง 

2. ตรวจสอบเอกสารการยืมเงินทดรองจ่ายและสัญญา
ยืมเงิน 
- ถูกตอ้งจัดท าเช็คสั่งจ่าย 
- ไม่ถูกต้องส่งคืนหัวหน้าโครงการวิจยั 
3. จัดท าเช็คสั่งจ่าย และจัดท าทะเบยีนคุมเช็คการ
จ่ายเงินอุดหนุนวจิัย ในระบบ  MU – ERP  และ นอก
ระบบ MU – ERP  
4. เสนอเช็คสั่งจ่าย บันทึกขออนุมัติยืมเงินและสัญญา
การยืมเงินเสนอผู้มีอ านาจอนุมัต ิ
5. ตั้งลูกหนี้เงินยืมและบันทึกข้อมูลการจ่ายเงิน
ทุนอุดหนุนวิจยัในระบบ MU – ERP  
6. น าฝากเช็คเข้าบัญชีและส่งส าเนาสัญญายืมเงินให้กับ
หัวหน้าโครงการวิจยั 
 

หัวหน้าโครงการวิจยั  - หวัหน้าโครงการวิจยัรับโอนเงินทุนอุดหนุนวิจยัเข้า
บัญชีและส่งเอกสารเบิกจา่ยเงินทุนอุดหนุนวิจัยเมื่อ
ค่าใช้จ่ายเกิดขึ้นจริง 

 
 
 
 
 
20 – 60 นาท ี
 
20 นาที 

งานคลังและพัสดุ 
(การเงิน) 

ไม่ถูกต้อง 
 
 
                                                ถูกต้อง 

6. รับเอกสารและตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงินเงิน
ทุนอุดหนุนวิจยั 
7. บันทึกข้อมูลล้างลูกหนี้เงินยืมและบันทึกค่าใช้จ่าย
จากเงินทุนอุดหนุนวจิัยเข้าในระบบ ระบบ MU – ERP  
 

 
 

   

เร่ิมต้น 
 

จบ 

โอนเงินทุนอุดหนุนวิจยัให้กับคณะฯ 

บันทึกข้อมูลการรับเงินทุนอุดหนุนวิจัย 

น าเช็คเข้าบัญชีให้กับผู้วิจยั 
 

จัดท าเช็คสั่งจ่าย  
เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 

 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

ส่งเอกสาร
เบิกจ่าย 

ตั้งลูกหนี้เงินยืมและบันทึกข้อมูล 
การจ่ายเงินในระบบ MU – ERP  

 

รับเงินโอนเข้าบัญช ี

ส่งเอกสาร
เบิกจ่าย 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

ล้างลูกหนี้เงินยืม 

mailto:natruethai.cho@mahidol.ac.th
https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/01_RULES.pdf
https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/01_RULES-2564.pdf
https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/ANNOUNCE_2560-02.pdf
https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/ANNOUNCE_2560-06.pdf
https://op.mahidol.ac.th/ra/contents/research_regulation/ANNOUNCE_2561-02.pdf

