
การเข้าใช้งาน Account ครั้งแรก 

1. เข้าเว็บไซต์ www.office.com 

 

 

 

 

 

 

 

 2. กดปุ่ม ลงช่ือเข้าใช้ (Sign in) 

 3. กรอก Email / Password ที่ได้รับ 

 4. ระบบจะให้ท าการเปลี่ยนพาสเวริ์ดใหม่อีกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.office.com/


การเข้าใช้งาน OneDrive 

1. เมื่อเข้าสู่ระบบแลว้เลือกโปรแกรม OneDrive จากเมนูด้านซ้ายมอื 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. สามารถสรา้งโฟลเดอร์เพือ่ใช้ในการจัดเก็บไฟล์ต่างๆได้จากเมนูด้านบน 

 

 

 

 

 



3. การอัพโหลดไฟล์สามารถอัพโหลดได้ทั้งตัวไฟล์หรอืทั้งโฟลเดอรไ์ด ้

 

 
 

การแชร์ไฟล์จาก OneDrive 

1. คลิ๊กเลือกไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ต้องการแชร์ 

2. กดปุ่มแชร์ 

 
 

 

 

 



3. รายละเอยีดการแชรแ์บบต่างๆ 

                               

ใส่อีเมล์ (แชร์ไปยังอีเมล์ที่ต้องการส่งให้) 

Copy URL เพ่ือส่งให้ช่องทางอื่นๆ 

เลือกประเภทการแชร ์

สามารถอนุญาตการแก้ไข, ต้ังค่าวันหมดอายุ

ในการเข้าถึงไฟล์และสามารถตั้งรหัสผ่าน

เพ่ือปกป้องข้อมูลได้ 


